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                Objetivo


Exportar el registro de transmittals a PDF utilizando la herramienta Transmittals del proyecto. 



Temas a considerar


	Permisos de usuario necesarios:

    	Para exportar los transmittals en los que usted es un destinatario de correo electrónico, permisos de nivel "Solo lectura" en la herramienta Transmittals del proyecto.
	Para exportar los transmittals donde usted es un destinatario de correo electrónico o que usted creó, permisos de nivel "Estándar" en la herramienta Transmittals del proyecto. 
	Para exportar todos los transmittals, permisos de nivel "Administrador" en la herramienta Transmittals del proyecto. 


    




Requisitos


	Crear un transmittal




Pasos


	Vaya a la herramienta Transmittals del proyecto. 
	Haga clic en Exportar y seleccione PDF. 
 
 Esto exporta el contenido del registro de transmittals al formato de archivo PDF. La tabla del PDF contiene las siguientes columnas de información:
    	
        
        

(n.º) Número: muestra el número de transmittal. 




        

        
       
	
        
        

Asunto: un asunto que describa el transmittal.




        

        
       
	
        
        

Acciones solicitadas: una lista de las acciones solicitadas en el transmittal. 




        

        
       
	
        
        

Fecha de creación: la fecha en la que se ha creado por primera vez el transmittal en el sistema. 




        

        
       
	
        
        

Fecha de envío: la fecha añadida al campo "Fecha de envío" en la sección "Acción como se anotó" del transmittal.




        

        
       
	
        
        

A la empresa: La empresa (o empresas) asociada a las personas de la transmisión. 




        

        
       
	
        
        

A la atención de: muestra los destinatarios (es decir, los campos "Para" y "CC") del transmittal. 




        

        
       


    




Consulte también


	Exportar registro de transmittals a CSV
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